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1. Layar Login

Layar login pada aplikasi OJK Peduli adalah sebagai berikut :

’ \ Kode User: |
OTORITAS
JASA
KEUANGAN sandi: |

Sistem Informasi Pelaporan Edukasi dan
Perlindungan Konsumen

DA

Klik untuk mengubah

Lupa kata sandi anda?

Masukan kode user anda, sandi serta kode captcha, kemudian klik tombol , tombol tersebut
dapat ditemui pada kotak merah di gambar atas.

Menu Laporan Rencana Edukasi

Menu laporan rencana edukasi berfungsi untuk membuat laporan, mengubah data laporan, menghapus
rincian data laporan, menambah rincian data laporan, mengajukan koreksi kepada EPK, mengubah data
penyesuaian yang diajukan oleh EPK dan mencetak bukti laporan. Laporan yang ada pada menu ini
dibuat 1 tahun sebelum pelaksanaan dilakukan, dimana laporan ini dilaporkan paling lambat 30
November tiap tahunnya. Untuk masuk ke menu laporan rencana edukasi, klik menu laporan rencana

edukasi pada kotak merah di gambar berikut :
l‘; .:., y - WILLIE ROMANSYAH v

# Beranda




a. Membuat Laporan Rencana Edukasi
Membuat laporan rencana edukasi bisa dilakukan dengan 2 cara yaitu melalui dengan entri manual
dan unggah excel. Membuat laporan dengan cara unggah excel, file excel yang telah kita buat tidak
akan tersimpan didalam sistem namun file tersebut akan terkonversi menjadi data seperti yang ada
pada form isian melalui entri manual.

a.1 Membuat Laporan Dengan Cara Entri Manual
Pertama kali klik menu laporan rencana edukasi, lalu akan muncul layar seperti berikut :

'\‘ A.

[ dporan Rencana t dukas

# Beranda » Upload Laporan » Daftar Laporan Rencana Edukasi m
Filter Laporan v

Periode: 2015 v

Can

s
Laporan Rencana Edukas
# Beranda > Upload Laporan » Daftar Laporan Rencana Edukasi m
Filter Laporan v

Periode: 2015 v

Cani

ki Ofeh Croritas Jasa Keuangan




Kemudian klik tambah laporan, klik tambah laporan pada kotak merah di gambar berikut :

s B

Laporan Rencana Edukasi

# Beranda » Upload Laporan > Daftar Laporan Rencana Edukasi

{38 Unduh Dats ke Excel

Periode: 2015 v
Laporan Rencana Edukasi

Can

.........

No. Laporan Nama Seictor Nama PUK Periode Tanggal Kirim

Tidak ada data yang ditampilkan

Setelah kita klik tombol tambah laporan, langkah selanjutnya kita harus menentukan cara
membuat laporan dan periode laporan yang akan dibuat. Berikut ialah penjelasan dengan cara
entri manual, pilih cara membuat laporan “Entri Manual” dan tentukan misalnya periode yang
akan dibuat 2015 kemudian klik “Lanjut”, seperti gambar berikut :

Buat Laporan

Cara Membuat Laporan Entri Manual

Periode 2015



Muncul tampilan form isian, isi semua yang ada pada form isian khususnya yang memiliki tanda
bintang. Setelah form tersebut terisi klik “Simpan”, klik simpan pada kotak merah di gambar
berikut :

Entri Laporan Rencana Fdukasi

i Beranda > Upload Laporan > Daftar Laporan Rencana Edukasi > Laporan Rencana Edukasi » Entri Laporan Rencana Edukasi
Form Isian v
Sasaran Edukasi= @ Pekerja Formal {Kary/Professi) v

Sasaran Edukasi Lainnya

Program Literasi Keuangan = Perencanaan Keuangan v

Program Lainnya

Kategori Program TEST

Tujuan* | Ketrampilan -
Bentuk Aktivitas*=  Interaktif : Kunjungan ke sekalahylainnya -
Bentuk Aktivitas Lainnya

Frekuensi Total= 10

Rentang Frekuensi @ 10 - 20 kali 7

Wilayah / Kota* Sumatera v

Wilayah / Kota Lainnya

Biaya Tofal 100,000.000,00

Rentang Biaya Rp 50 - Rp 100 juta i
Waktu Pelaksanaan Januari T
Jumlah Peserta < 50 Orang "
Cara Pengukuran Monitoring T

Catatan Tambahan lainnya

SyENl  Kembali



Setelah kita yakin data yang telah diisi benar dan tidak ada kesalahan, laporan dapat dikirim
dengan klik “Kirim Laporan”, klik “Kirim Laporan” ada pada kotak merah di gambar berikut :

Laporan Rencana Edukasi

#Beranda > Upload Laporan > Daftar Laporan Rencana Edukasi > Laporan Rencana Edukasi
Informasi Laporan Rencana Edukasi v
No. Laparan:
Nama PUJK: UMNIVERSITAS SURABAYA

Periode : 2015

Status: Sudah disimpan sementara
Action Sasaran Edukasi Sasaran Edukasi Lainnya Program Literasi Keuangan Program Lainnya Kategori Program
E4 Pekerja Formgl Perencanaan Keuangan TEST Ketran
(Kary/Professi)
4 1 | 3

a.2 Membuat Laporan Dengan Cara mengunggah File Excel
Pertama kali klik menu laporan rencana edukasi, lalu akan muncul layar seperti berikut :

Laporan Rencana EAUKasi
# Beranda > Upload Laporan » Daftar Laporan Rencana Edukasi Pilihan ~
Filter Laporan v

Periode: 2015 v




Setelah itu klik menu pilihan, klik menu pilihan pada kotak merah di gambar berikut :

s B

Laporan Rencana Edukasi

# Beranda » Upload Laporan » Daftar Laporan Rencana Edukasi m

Periode: 2015 v

Kemudian klik tambah laporan, klik tambah laporan pada kotak merah di gambar berikut :

L
K a B

Laporan Rencana Edukasi
Pilihan v

# Beranda > Upload Laporan > Daftar Laporan Rencana Edukasi

Filter Laporan 38 unduh Data ke Excel

Periode: 2015 v.

sa Keuangan

Javascript;



Setelah kita klik tombol tambah laporan, langkah selanjutnya kita harus menentukan cara
membuat laporan dan periode laporan yang akan dibuat. Berikut ialah penjelasan dengan cara
entri manual, pilih cara membuat laporan “Unggah Excel” dan tentukan misalnya periode yang
akan dibuat 2016 kemudian klik “Lanjut”, seperti gambar berikut :

Buat Laporan

Cara Membuat Laporan | Unggah Excel

Periode 2016 v

Terlebih dahulu unduh template excel yang akan diisi, klik “Unduh Template” pada kotak merah
seperti gambar berikut :

A .w::..m: Guide - UNIVERSITAS SURABAYA v

Unggah Laporan Rencana Edukasi

#Beranda > Upload Laporan > Daftar Laporan Rencana Edukasi > Unggah Laparan Rencana Edukasi

Beranda
Unggah Laporan Rencana Edukasi

Upload Laporan

Dokumen Laporan * [¥] Unduh Template
Bantuan

Dokumen Laporan yang akan diunggah tidak akan disimpan pada sistem, hanya sebagai sarana pengisian

Pilih Berkas

Simpan Sementara Kirim Laporan




Setelah isi data pada file excel, kemudian pilih file yang telah diisi kemudian klik “Pilih Berkas”
pada kotak merah di gambar berikut :

.
OoRAS
ity
NG

Beranda

Upload Laporan

Bantuan

Setelah file dipilih, tentukan apakah

A ."Z!uh:l' Guide - UNIVER!

Unggah Laporan Rencana Edukasi

Pilihan

#Beranda » Upload Laporan > Daftar Laporan Rencana Edukasi > Unggsh Laporan Rencana Edukasi

Unggah n Rencana Edukasi

Dokumen Laporan # [¥] Unduh Template

v
Dakumen Laporan yang akan diunggah tidak akan disimpan pada sistem, hanya sebagai sarana pengisian
Pilih Berkas

2015 @ Hak Cipta Dimiliki Oleh Otoritas Jasa Keuangan

ingin menyimpan sementara terlebih dahulu klik

atau jika sudah yakin data yang ada benar klik , seperti gambar

berikut :
'\ QTORMTAS
QK.

Beranda
Upload Laporan

Bantuan

A ."Z!uh:l' Guide - UNIVER!

Unggah Laporan Rencana Edukasi

#Beranda > Upload Laporan > Daftar Laporan Rencana Edukasi > Unggah Laporan Rencana Edukasi
Unggah ran Rencana Edukasi v
Dokumen Laporan # [¥] Unduh Template
Dokumen Laporan yang akan diunggah tidak akan disimpan pada sistem, hanya sebagai sarana pengisian
Pilih Berkas
N

2015 @ Hak Cipta Dimiliki Oleh Otoritas Jasa Keuangan
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b. Mengubah Data Laporan

Hal ini hanya dapat dilakukan jika laporan belum terkirim dan ketika dibuka koreksi serta
penyesuaian oleh EPK, Tentukan laporan mana yang akan diubah pada filter laporan seperti gambar

berikut :
Filter Laporan

Periode : 2015 -

Cari

Setelah itu akan muncul laporan yang telah dikirim pada periode yang dipilih, seperti gambar berikut

Laporan Rencana Edukasi

# Beranda » Upload Laporan > Daftar Laporan Rencana Edukasi

Filter Laporan

‘

Periode: 2015 hd

Cari
Lihat | Cetak MNo. Laporan Nama Sektor Nama PUJK Periode Tanggal Kirim
E Dana Pensiun Pemberi Kerja UNIVERSITAS SURABAYA 2015

Klik pada laporan yang akan diubah, laporan yang akan diubah terletak pada kotak merah di
gambar berikut :

Laporan Rencana Edukasi

#Beranda > Upload Laporan > Daftar Laporan Rencana Edukasi

Filter Laporan

‘

Periode: 2015 hd

Cari
Lihat | Cetak Mo. Laporan Nama Sektor Nama PUJK Periode Tanggal Kirim
E Dana Pensiun Pemberi Kerja UNIVERSITAS SURABAYA 2015

11



I_'l'

Kemudian klik pada laporan yang akan diubah, letak laporan yang akan diubah pada kotak
merah di gambar berikut :

Laporan Rencana Edukasi

# Beranda > Upload Laperan > Daftar Laporan Rencana Edukasi > Laporan Rencana Edukasi

Informasi Laporan Rencana Edukasi v

No. Laporan :

Nama PUJK @ UNIVERSITAS SURABAYA
Periode: 2015
Status : Sudah disimpan sementara
Action Sasaran Edukasi Sasaran Edukasi Lainnya Program Literasi Keuangan Program Lainnya Kategori Program

[EE ] ©ckeria Formal Perencanaan Keuangan TEST test test Ketra
(Kary/Professi)

L m 3

Setelah itu ubah data pada form isian dan klik .

Menghapus Rincian Data Laporan
Hal ini hanya dapat dilakukan jika laporan belum terkirim dan ketika dibuka koreksi serta
penyesuaian oleh EPK, untuk menghapus rincian data laporan tentukan laporan yang akan dihapus
pada filter laporan seperti gambar berikut :

Filter Laporan

Periode : 2015 -

Cari

Setelah itu akan muncul laporan yang telah dikirim pada periode yang dipilih, seperti gambar berikut

Laporan Rencana Edukasi

# Beranda » Upload Laporan > Daftar Laporan Rencana Edukasi
Filter Laporan v

Periode: 2015 hd

Cari
Lihat | Cetak MNo. Laporan Nama Sektor Nama PUJK Periode Tanggal Kirim
E Dana Pensiun Pemberi Kerja UNIVERSITAS SURABAYA 2015

12



Klik pada laporan yang akan dihapus, laporan yang akan dihapus terletak pada kotak merah di
gambar berikut :

Laporan Rencana Edukasi

#Beranda > Upload Laporan > Daftar Laporan Rencana Edukasi

Periode: 2015 -

Lihat | Cetak | No.Llaporan Nama Sekfor Nama PUJK Periode Tanggal Kirim

I E Dana Pensiun Pemberi Kerja UNIVERSITAS SURABAYA 2015

Kemudian klik - pada laporan yang akan dihapus, letak laporan yang akan dihapus pada kotak
merah di gambar berikut :

Laporan Rencana Edukasi

# Beranda > Upload Laporan > Daftar Laporan Rencana Edukasi > Laporan Rencana Edukasi

Informasi Laporan Rencana Edukasi

No. Laporan :

Nama PUJK : UNIVERSITAS SURABAYA
Periode : 2015
Status: Sudah disimpan sementara
Action sasaran Edukasi sasaran Edukasi Lainnya Program Literasi Keuangan Program Lainnya Kategori Program

Pekerja Formal

(Kary/Professi) Perencanaan Keuangan TEST test test Ketrarg

]

E! LS 3

Pada menu konfirmasi untuk menghapus laporan, klik “OK” seperti gambar dibawah ini :

Apakah Anda yakin ingin menghapus data?

13



d. Menambah Rincian Data Laporan
Hal ini hanya dapat dilakukan jika laporan belum terkirim dan ketika dibuka koreksi serta
penyesuaian oleh EPK, untuk menambah rincian data laporan tentukan laporan yang akan ditambah
rinciannya pada filter laporan seperti gambar berikut :

Filter Laporan

Periode : 2015 -

Cari

Setelah itu akan muncul laporan yang telah dikirim pada periode yang dipilih, seperti gambar berikut

Laporan Rencana Edukasi

# Beranda » Upload Laporan > Daftar Laporan Rencana Edukasi
Filter Laporan v

Periode: 2015 hd

Cari
Lihat | Cetak MNo. Laporan Nama Sektor Nama PUJK Periode Tanggal Kirim
E Dana Pensiun Pemberi Kerja UNIVERSITAS SURABAYA 2015

Klik pada laporan yang akan ditambah laporannya, laporan terletak pada kotak merah di
gambar berikut :

L aporan Rencana Edukasi

#Beranda > Upload Laporan > Daftar Laporan Rencana Edukasi
Filter Laporan v

Periode: 2015 -

Cari

Lihat | Cetak MNo. Laporan Nama Sektor Nama PUJK Periode Tanggal Kirim

I E Dana Pensiun Pemberi Kerja UNIVERSITAS SURABAYA 2015

14



Klik dan klik “Tambah” , letak menu pilihan dan tombol tambah berada pada kotak merah

seperti gambar dibawah ini :

Laporan Rencana Edukasi

# Beranda > Upload Laporan > Daftar Laporan Rencana Edukasi > Laporan Rencana Edukasi

Informasi Laporan Rencana Edukasi

No. Laporan:
Nama PUIK:
Periode :

Status:

Action Sasaran Edukasi

Pekerja Formal
= (Kary/Professi)

‘ m

Kirim Laporan

UNIVERSITAS SURABAYA

2015

Sudah disimpan sementara

Sasaran Edukasi Lainnya Program Literas

Perencanaan Keuangan TEST test test

* Tambsh

Keuangar Program Lainnya Kategon Prograr

Pillhan v

[ unduh Data ke Excel

Ketran

'

Kemudian akan muncul form isian yang sama ketika pertama kali kita membuat laporan rencana

edukasi, isi form tersebut sesuai dengan data yang akan dimasukkan, kemudian klik .

e. Mengajukan Koreksi Kepada EPK
Mengajukan koreksi hanya dapat dilakukan pada laporan yang telah terkirim, pengajuan ini hanya
dilakukan 1 kali selama periode pelaporan. Untuk mengajukan koreksi berikut ialah langkah —

langkahnya :

Tentukan laporan yang akan diajukan koreksi dengan menentukan periode seperti pada gambar

Filter Laporan

berikut :

Periode :

2015 -

Cari

15



Kemudian akan muncul laporan yang telah dikirimkan, klik pada laporan yang telah dikirim.

Letak laporan seperti pada kotak merah yang ada pada gambar berikut :

L aporan Rencana Fdukasi

#Beranda > Upload Laporan > Daftar Laporan Rencana Edukasi

|

Filter Laporan

Periode: 2015 v

Cari
Lihat | Cetak | No.Laporan Nama Sektor Nama PUJK Periode Tanggal Kirim
n LRE-2015-000027 Dana Pensiun Pemberi Kerja ~ UNIVERSITAS SURABAYA 2015 1505-201513:40:58

Kemudian klik dan klik “Ajukan Koreksi”, letak menu pilihan dan tombol ajukan koreksi

terdapat pada kotak merah di gambar berikut :

Laporan Rencana Edukasi

# Beranda > Upload Laporan » Daftar Laporan Rencana Edukasi > Laporan Rencana Edukasi Pilihan v

) Ajukan Koreksi

Informasi Laporan Rencana Edukasi [ undih Data ke Excel

No.Laporan:  LRE-2015-000027
Nama PUK: UNIVERSITAS SURABAYA
Periode: 2015
Status:  Sudah diaporkan

Sasaran Edukas

Pekerja Formal
(Kary/Professi)

4l m

Sasaran Edukasi Lainnya

Perencanaan Keuangan

Program Lainnya

Kategori Program

TEST test test

Ketrampilan

16



Ajukan Koreksi

Ketikkan keterangan koreksi pada kolom yang kosong, kemudian klik , seperti gambar

berikut :

Koreksi Laporan Rencana Edukasi X

Keterangan Koreksi Ad@ yang perly diperbaiki

Ajukan Koreksi

Setelah mengajukan tunggu konfirmasi dari pihak EPK, akan muncul peringatan dilayar kerja dan

juga pada menu notifikasi “ jika EPK sudah menyetujui dilakukan koreksi ,letak menu notifikasi
ada pada kotak merah di gambar berikut :

Anda memilii 1 notifdasi bary

Laporan Rencana Edukasi
H Permchonan koneks perubahan

#Beanda » Usload Laoran + Daftar Laporan Rencana E0ukas! + Laporan Rencana Sdutasi soran o, LAE- 2015200032 tesh
Prm———

No. Laporan: LRE-2015-000032

Nama PUK UNIVERSITAS SURABAYA

Periode 15

Lihat semus nostias <}

Status Sedang dikoreksi

Batas Akhir Penyampaian Koreks| 05 Juni 2015

Keterangan Koreksi:  test

! [P:r:’;::r'::' Perencanaan keuangan Pengenalan Pengetshian i

Setelah ini tentukan hal yang akan dilakukan seperti perubahan data, penambahan rincian laporan
dan juga hapus rincian laporan. Setelah menentukan lakukan pengiriman laporan seperti yang sudah

dijelaskan sebelumnya.

17



f. Mengubah Data Penyesuaian yang Diajukan oleh EPK
Klik menu laporan rencana edukasi, jika EPK mengirimkan permohonan penyesuaian laporan akan
muncul peringatan dan notifikasi seperti gambar berikut :

Harap segera kirim laporan ini sebelum batas akhir penyampaian

A koraksi.

Lo . Anda memiliki 1 notifikasi baru
Laporan Rencana Edukasi
m Permiresen peryyesusien poran
# Berands > Upioad Laporan » Daftar Laporan Rencana Edukasi > Lapeoran Rencana Edukasi 7. LRE-2015-000032 Barw saja
Koreksi Laporan Rencana Edukasi
No. Laporan : LRE-2015.000032
Nama PUJK : UNIVERSITAS SURABAYA
Periode : 205 -
Lt semug nosficas ‘3 ¥
Status Sedang dikoreksi
Batas Akhir Penyampaian Koreksi 05 Juni 2015
Keterangan Korsksi:  Edukasiyang bukan kegistan produk PUK  Tidak Terpenuhi
Action Sasaran Edukasi Sasaran Edukasi Lsnnya Program Literasi Keuangan Program Lainnya Kategon Program Tupusn
E
- m‘:?;:&'::’ Perencansan Keusngan TEST test test Pengenalsn Pengetshuan I
‘ m 5
JavascriptinotifClick{"124) —— A
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Klik link yang ada pada notifikasi maka akan muncul laporan yang harus disesuaikan, seperti gambar
berikut :

Koreksi Laporan Rencana Edukasi

No.Laporan:  LRE-2015-000032
Nema PUJK: | UNIVERSITAS SURABAYA
Periode: 2015
Staws:  Sedang dikoreksi
Batas Aknir Penyampaian Koreksi: 05 Juni 2015
Kecerangan Koresi:  Edukasiyang direncanakan bukan merupakan kegiatan pemasaran produk PUIK bersangkutan : Tidak Terpenui
Adtion Sasaran Edukasi Sasaran EdukasiLainnya | Program Literasi Keuangan Frogram Lainnya Kategori Program Tujuzn
Pekerja Formal Perencanaan Keuangan TESTtest test Pengenalan Pengetahuan  Ir
[Kary/Professi) o o &

Bl m

Setelah ini tentukan hal yang akan dilakukan seperti perubahan data, penambahan rincian laporan

dan juga hapus rincian laporan. Setelah menentukan lakukan pengiriman laporan seperti yang sudah
dijelaskan sebelumnya.

'

g. Mencetak Bukti Tanda Terima Laporan

Pada menu rencana edukasi, muncul laporan yang telah dilaporkan. Pada laporan tersebut klik BEM
untuk mencetak bukti tanda terima laporan, tombol bukti tanda terima laporan ada pada kotak
merah di gambar berikut :

Laporan Rencana Edukasi

#Beranda » Upload Laporan » Daftar Laporan Rencana Edukasi

Filter Laporan

‘

Pericde: | 2015 -

Cari
Lihat Cetak No. Laporan Nama Sektor MNama PUJK Periode Tanggal Kirim
n LRE-2015-000032 Dana Pensiun Pemberi Kerja UNIVERSITAS SURABAYA 2015 15-05-2015 155147

h. Mengunduh Data ke File Excel

Klik menu laporan rencana edukasi, klik setelah itu klik “Unduh Excel”, letak pilihan
dan unduh excel terdapat pada kotak merah yang ada digambar berikut:

Laporan Rencana Edukasi

# Beranda » Upload Laporan > Daftar Laperan Rencana Edukasi

4 Buat Laporan

Filter Laporan (3 Unduh Data ke Exce

Periode 215 »
Cari
No. Laporan Nama Sektor Nama PUK nggal Kinm
n LRE-2015-000032 Dana Pensiun Pemberi Kerja UNIVERSITAS SURABAYA 2015 15-05-2005 155147
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3. Menu Laporan Pelaksanaan Edukasi
Laporan pelaksanaan dilakukan paling lambat tanggal 31 Januari setelah tahun pelaksanaan. Setelah
dikirim, laporan ini tidak akan bisa dirubah lagi oleh pihak pujk. Berikut ialah cara membuat laporannya :

a. Membuat Laporan Pelaksanaan Edukasi Dengan cara Entri Manual

Pada menu laporan pelaksanaan edukasi klik S8555 dan klik “Buat Laporan”, letak menu tersebut
dikotak merah pada gambar berikut :

Laporan Pelaksanaan Edukasi

# Beranda » Upload Laporan > Daftar Laporan Pelaksanaan Edukasi

Buat Laporan

Filter Laporan [ undih Data ke Excel

Periode: 2015 B

Can

Kemudian akan muncul tampilan pemilihan cara pelaporan dan periode pelaporan, tentukan cara
pelaporan dengan “Entri Manual” dan periode pelaporan 2015 kemudian klik “Lanjut”, seperti
gambar dibawah ini :

Buat Laporan X
Cara Membuat Laporan | Entri Manual -
Rencana Edukasi Tahun | 2015 i

Setelah itu muncul tampilan laporan pelaksanaan dari data laporan rencana edukasi yang telah
dilaporkan sebelumnya, pilih apakah rencana edukasi terlaksana atau tidak, jika ada file bantuan

untuk pelaporan klik "M% kemudian klik ES8EEY jika data sudah selesai diisi. Letak kolom
konfirmasi ada pada kotak merah di gambar berikut :

Entri Laporan Pelaksanaan Edukasi

#Beranda > Upload Laporan > Daftar Laporan Pelaksanaan Edukasi > Laporan Pelaksanaan Edukasi > Entri Laporan Pelaksanaan Edukasi
No. Terlaksana? Catatan Pelaksanaan Sasaran Edukasi Sasaran Edukasi Lainnya Program Literasi Keuangan Program La
. Pekerja Formal
1 Perencanaan Keuangan
g) Ya Tidak (Kary/Professi) 9
< [ | i
Lampiran: Maksimal 5 lampiran / laporan

PUJK dapat mengunggah :
- Laporan hasil monitoring / survei
- Materi edukasi keuangan
Pilih Berkas

maks. 10 MB./ berkas. Format berkas yang diperbolehkan: jpg.joeg. png.pof

Kembali
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Klik Kirim Laporan

jika sudah tidak ada perubahan lagi pada laporan yang akan dilaporkan. Letak Kirim

laporan ada di kotak merah pada gambar berikut :

Laporan Pelaksanaan Edukasi

#Beranda > Upload Laporan > Daftar Laporan Pelaksanaan Edukasi > Laporan Pelaksanaan Edukasi W

Informasi Laporan Pelaksanaan Edukasi

Terlaksana?

Ya

No. Laporan

Nama PUJK UNIVERSITAS SURABAYA

Periode 2015

Status Sudah disimpan sementara

Lampiran

Catatan Pelaksanaan Sasaran Edukasi Sasaran Edukasi Lainnya Program Literasi Keuangan Program Lainnya Kategori Program

Pekerja Formal

(Kary/Professi) Perencanaan Keuangan TEST test test Ket

i | ¥

b. Membuat Laporan Pelaksanaan Dengan Cara Mengunggah File Excel

Pada menu laporan pelaksanaan edukasi klik dan klik “Buat Laporan”, letak menu tersebut
dikotak merah pada gambar berikut :

Periode :

# Beranda > Upload Laporan > Dattar Laporan Pelaksanaan Edukasi

Filter Laporan

Laporan Pelaksanaan Edukasi

Pilihan v

Buat Laparan

3] unduh Data ke Excel

2015 -

Can

0. Laporan Nama Seltor Nama PUJK Periode Tanggal Kinm

Tidak ada data yang ditampilkan

Kemudian akan muncul tampilan pemilihan cara pelaporan dan periode pelaporan, tentukan cara
pelaporan dengan “Unggah Excel” dan periode pelaporan 2015 kemudian klik “Lanjut”, seperti
gambar dibawah ini :

Buat Lapaoran X
Cara Membuat Laporan = Unggah Excel -
Rencana Edukasi Tahun | 2015 -
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Unduh Rencana Edukasi

Terlebih dahulu klik
klik = "nEetas . iika file yang diunggah sudah yakin benar klik namun jika masih ada yang

diubah klik , tampilan layarnya ialah sebagai berikut :

, isi data yang ada file excel kemudian unggah dengan

Upload Laparan Pelaksanaan Edukasi

#Beranda » Upload Lsporan » Laporan Pelaksanaan Edukasi » Uplosd Pelaksansan Edukasi m

Upload Laporan Pelaksanaan Edukasi

Rencana Edukasi Tahun 2015 Unduh Rencana Edukasi

Dokumen Laporan = Dokumen Laporsn yan skan diunggah tidak akan disimpan pada sistem, hanya sebsgai sarans pengisian

Pilih Berkas
Lampiran  Msksimal 5 lsmpiran / laporsn
PUJK dapat mengunggah :
- Laporan hasil monitoring / survei
- Materi edukasi keuangan
Pilih Berkas

maks. 10/ M8 berkas. Format berkas yang diperbolehiian: jog joe.png. paf

Simpan Sementara

¢. Mencetak Bukti Tanda Terima Laporan
Pada menu pelaksanaan edukasi, muncul laporan yang telah dilaporkan. Pada laporan tersebut klik
BEN untuk mencetak bukti tanda terima laporan, tombol bukti tanda terima laporan ada pada

kotak merah di gambar berikut :
Laparan Pelaksanaan Edukasi

#Beranda > Upload Laperan » Daftar Laporan Pelaksanaan Edukasi m
Filter Laporan v

Periode: | 2015 -

Cari

Lihat Cetak No. Laparan Nama Sektor Nama PUIK Periode Tanggal Kirim

LPE-2015-000009 Dana Pensiun Pemberi Kerja UNIVERSITAS SURABAYA 2015 15-05-2015 150624

d. Mengunduh Data ke File Excel
Klik Menu laporan pelaksanaan edukasi, klik setelah itu klik “Unduh Excel”, letak
pilihan dan unduh excel terdapat pada kotak merah yang ada digambar berikut :

Laporan Pelaksanaan Edukasi

#Beranda » Upload Laporan » Dafar Laporan Pelaksanaan Edukasi

- Buat Laporan

Filter Laporan [ Unduh Dats ke Excel

Pericde: 2015 v

Carl

Lihat Cetak No, Laporan Nama Sektor Nama PUK Peninde Tanggal Kirim
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4. Menu Laporan Self Assessment Perlindungan Konsumen
a. Mengisi kuesioner

Klik menu laporan self assessment perlindungan konsumen, pada tampilan menu tersebut klik
WS kemudian klik “Daftar Kuesioner”.

Laporan Seff Assessment Perfindungan Konsumen
) aatad o - - —— o~ - o -
# Beranda » Upload Laporan » Daftar Laporan Self Assessment Perfindungan Koasumen m
= Daftar Kuisiomer
Fifter Laporan ] Unduh Dsta ke Exce
Pericce: 2015 \4
Cari

Tidak ada data yang ditampilkan

Isi semua kuesioner yang ada, jika salah satu kuesioner ada yang belum terisi maka tidak akan bisa

dikirim hasil dari yang telah diisi sebelumnya, kotak merah yang ada pada gambar wajib diisi semua,
berikut ialah gambarnya :

Daftar Kuisioner

#Beranda > Upload Laporan > Daftar Lap. Self Assessment Perlindungan Konsumen > Daftar Kuisioner

Periode : | 2015 - Cari

Nama Survei Tal Mulai Survei Tol Selesai Survei MNama Pembuat Periode

Kuisioner Seff Assessment 01 Mei 2015 29 Mei 2015 Pegawai EPKL 2015

Jawab Survei Nama Survei Sudah Selesai

-Semua- v

Kertas Kerja Kerahasiaan dan Keamanan Data Informasi Konsumen
Kertas Kerja Perjanjian Baku
Kertas Kerja Penyampaian Informasi Dalam Rangka Pemasaran Produk Dan/ atau Layanan Jasa Keuangan

Setelah dilakukan pengisian kuesioner, klik .

b. Mencetak Bukti Tanda Terima Laporan

Pada menu self assessment, muncul laporan yang telah dilaporkan. Pada laporan tersebut inkE
untuk mencetak bukti tanda terima laporan, tombol bukti tanda terima laporan ada pada kotak
merah di gambar berikut :

Filter Laporan v
Pericde: 2015 v

Cari
Lihat Cetak No. Laporan Nama Sektor Nama PUJK Periode Tanggal Unggah

L54-2015-000006 Dana Pensiun Pemberi Kerja UNIVERSITAS SURABAYA 2015 | 15-05-2015 161512
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¢. Mengunduh Data ke File Excel
Klik Menu laporan self assessment perlindungan konsumen, klik setelah itu klik
“Unduh Excel”, letak pilihan dan unduh excel terdapat pada kotak merah yang ada digambar
berikut :

nrar nlf Accacemant Pa nean Konsti imean
an Sell ASSessme eninaungart AONnsurtrern

#Beranda » Upload Laporan » Daftar Laporan Self Assessment Perfindungan Konsumen Pilinan ~
= Daftar Kusioner

Fifter Laporan [ Unduh Data ke Exce

Periode: 20135 ¥

Cari

u n L5A-2015000006 Dana Pensiun Pemberi Kerja UNIVERSITAS SURABAYA 015 | 15.08-2005 161512

5. Menu Laporan Pelayanan dan Penyelesaian Pengaduan
Laporan ini dilakukan dalam periode triwulan, dilaporkan paling lambat 15 hari setelah periode triwulan
pelaporan. Berikut ialah cara untuk membuat laporan, merubah isi laporan dan cetak tanda bukti

pelaporan :
a. Membuat Laporan Dengan Cara Entri Manual

Klik menu Laporan Pelayanan dan Penyelesaian Pengaduan, kemudian klik lalu klik “Buat
Laporan”. Letak pilihan dan buat laporan ada pada kotak merah di gambar berikut :

s W

#Beranda » Upload Laporan > Dafar Lagoran Pelsyaman dan Pesyelessisn Pengaduan

Tidak ada data yang dtampsian

Kemudian tentukan cara membuat laporan dengan “Entri Manual”, “Triwulan” dan Periode tahun.

Setelah menentukan klik m, Berikut ialah contoh gambarnya :

Buat Laporan »
Cara Membuat Laporan Entri Manual -
Triwulan I [Januari - Maret) -
Tahun 2015 -
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KIikterIebih dahulu lalu isi yang ada pada kotak merah seperti gambar dibawah berikut :

Informasi Laporan Penyelayanan dan Penyelesaian Pengaduan ~

Nama PUJK UNIVERSITAS SURABAYA
Periode 2015
Trivulan I(Januari - Maret)
Form Entri Laporan Pelayanan dan Penyelesaian Pengaduan ~
Bagianl  Bagianll  BagianIl  Bagian IV

Jenis Produk dan/atau Layanan dan Permasalahan Yang Diadukan
Status Penyelesaian

. Jenis Produk dan/atau .
Action Ho | nan Kategori Permasalahan Jumlah o T o
clesal Selesai Prases

u 1 - 0 0 0 [

TOTAL O 0 0 0

Lampiran:  Maksimal § lampiran / Isparan

Pilih Berkas

makcs. 10 148  berias.

Isi semua bagian yang ada, klik jika data yang telah diisi masih ingin diubah lagi, klik

jika sudah yakin data benar.

b. Membuat Laporan Dengan Cara Mengunggah File Excel
Klik menu Laporan Pelayanan dan Penyelesaian Pengaduan, kemudian klik lalu klik “Buat
Laporan”. Letak pilihan dan buat laporan ada pada kotak merah di gambar berikut :

AD0ran Pelayanan dan renyeiesalan Fengadual

ABeranca » Upload Lapsran + Dk Lagoras Pelaysnan dan Pesyeiesaisn Fergadaan
Buat Laporan

Filter Laporan 8] Undu Data ke Exca

Triwulan:  -Semss-

Periode:  NI5

Can

Tidak ada data yang ditampikan

Kemudian tentukan cara membuat laporan dengan “Unggah Excel”, “Triwulan” dan Periode tahun.

Setelah menentukan klik , Berikut ialah contoh gambarnya :
Buat Laporan o

Cara Membuat Laporan Unggah Excel

Triwulan I {Januari - Maret) -

Tahun 2015
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Klik /LT terlebih dahulu setelah itu isi file excel yang telah diunduh sebelumnya.

Kemudian klik 7" BER9E 0 Gntuk mengunggah file excel yang telah diisi, unduh template berada

pada kotak merah pada gambar berikut :
Upload Laporan Pelayanan dan Penyelesaian Pengaduan

#Beranda » Upload Laporan » Daftar Lap. Pelayanan dan Penyelesaian Pengaduan > Uplead Lap. Pelayanan dan Penyelesaian Pengaduan
Upload Laporan Pelayanan dan Penyelesaian Pengaduan v
1
Dokumen Laporan Unduh Template

|
Dokumen Laporan yang akan diunggah tidak akan disimpan pada sistem, hanys sebagai sarana pengisian

Pilin Berkas

Lampiran Maksimal 5 lampiran / laporan

Filin Berkas
maks, 10 M/ berias. Format berkas yang diperbolehkan: jog.joeg. prg.pdf

Simpan Sementara | Kirim Laporan

Klik EEEEESEEET jika file yang kita unggah ingin diubah lagi nantinya, namun klik
jika sudah yakin data benar.

¢. Merubah Laporan

Klik menu laporan pelayanan dan penyelesaian pengaduan, lalu klik pada laporan yang akan
diubah datanya. Berikut ialah tampilannya :
Laporan Pelayanan dan Penyelesaian Pengaduan

# Beranda > Upload Laporan > Daftar Laporan Pelayanan dan Penyelesaian Pengaduan
Filter Laporan v

Triwulan: | -Semua- v
Periode: | 2015 -
Cari
Lihat | Cetak No. Laporan Nama Sektor Nama PUJK Triwulan Periode Tanggal Kirim
E Dana Pensiun Pemberi Kerja UNIVERSITAS SURABAYA I 2015
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Kemudian KIik dan klik “Ubah”, terletak pada kotak merah yang ada pada gambar berikut :

Laporan Pelayanan dan Penyelesaian Pengaduan
! Pilihan «

v

# Beranda > Upload Laporan » Daftar Lap.

y dan Peny i 1) Lap. Pelsy dan Py i gl

Informasi Laporan Pelayanan dan Penyelesaian Pengaduan

Nama PUJK : UNIVERSITAS SURABAYA
Periode : 2015
Triwulan : 1Januari - Maret)
Status : Sedang dientri
Lampiran :

Bagian Bagianll Bagianm Bagian IV

Jenis Produk d. Layanan dan Yang D

Status Penyelesalan

Kategori Permasalshan Jumiah

Tidak ada data yang ditampilkan

Total 0 0 0 0

Ubah data yang ingin diubah, kemudian klik jika file ingin diubah lagi nantinya,

namun klik Kirim Laporan

jika sudah yakin data benar.
d. Mencetak Bukti Tanda Terima Laporan
Pada menu laporan pelayanan dan penyelesaian pengaduan, muncul laporan yang telah dilaporkan.

Pada laporan tersebut klik E untuk mencetak bukti tanda terima laporan, tombol bukti tanda
terima laporan ada pada kotak merah di gambar berikut :
Laporan Pelayanan dan Penyelesaian Pengaduan

#Beranda » Upload Laporan > Daftar Laporan Pelayanan dan Penyelesaian Pengaduan
Filter Laporan v

Triwulan: | -Semua- v
Periode: | 2015 -
Cari
Lihat | Cetak No. Laporan Nama Sektor Nama PUJK Triwulan Periode Tanggal Kirim

E Dana Pensiun Pemberi Kerja UNIVERSITAS SURABAYA 1 2015
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e. Mengunduh Data ke File Excel

Klik Menu laporan pelayanan dan penyelesaian pengaduan, klik setelah itu klik “Unduh
Excel”, letak pilihan dan unduh excel terdapat pada kotak merah yang ada digambar berikut :

Laporan Pelayanan dan Penyelesaian Pengaduar

Pllihan v

#Beranca » Upload Laporan » Dakar Laporan Pelayanan dan Penyelesaian Pengaduan

Fiiter Laporan
Triwuian -Semua- v
Periode: 2015 -
Can
n u Dana Pensiun Pemberi Kerja UNIVERSITAS SURABAYA 1 2015
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